Arbetsordning —lekmannarevision
JAK medlemsbank 2021

Denna arbetsordning faststalldes tisdag 1 juni 2021 och utgor lekmannarevisionens granskningsplan, se
aven bilaga dar vi sammanstallt den information som styr lekmannarevisionens arbete.

Overgripande malsittning

Sakerstalla att verksamheten bedrivs i linje med stadgar, reglemente och vardegrund.
Sakerstalla att stammobeslut har genomforts av styrelsen.

Bidra till att forverkliga foreningens andamal.

Uppdrag

Vi har tolkat uppdraget pa féljande satt.

Ta fram en arbetsordning dar vi beskriver hur vi planerar att genomfora vart arbete under aret.
Arbetsordningen ska tillgangliggoras for medlemmarna, t.ex. pa medlemsbankens hemsida.

Granska att foreningens verksamhet bedrivs i linje med stadgar, reglemente och vardegrund.

Granska att foreningens verksamhet ur ett medlemsperspektiv skots pa ett andamalsenligt och
fran ekonomisk synpunkt tillfredsstallande satt.

Granska att bankens interna kontroll ar tillracklig.
Granska att styrelsen genomfor de uppdrag som tilldelats av stamman.

Lamna en granskningsrapport till stamman.

Vi kommer att utféra granskningen sa detaljerat och omfattande som vi, tillsammans med auktoriserad
revisor och intern revisor, anser rimligt.

Genomforande

Folja pagaende diskussioner inom foreningen och informera om lekmannarevisionens arbete, t.ex.
i Grus & Guld.

Narvara vid minst tva styrelsemoten.

Granska styrelsemotesprotokoll samt att Gverensstaimmande information ingar i motsvarande
referat.

Fora dialog med auktoriserad samt intern revisor gallande deras revisionsplaner.

Sammanstalla insamlad information i en granskningsrapport som ska presenteras pa ett
lattforstaeligt vis pa nastkommande stamman.
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Bilaga till Arbetsordning — lekmannarevision
JAK medlemsbank 2021

Riktlinjer for lekmannarevision

UPPGIFT ENLIGT TEXT PA JAK:S HEMSIDA

Lekmannarevisorerna arbetar pa féreningsstammans uppdrag for att granska att JAK Medlemsbanks
verksamhet bedrivs i enlighet med stadgar, reglemente och vardegrund och att den ur ett
medlemsperspektiv bedrivs pa ett andamalsenligt och korrekt satt. JAK Medlemsbanks stadgar sager att
stamman ska valja en lekmannarevisor med en personlig suppleant.

Funktionen som lekmannarevisor ska inte forvaxlas med den uppgift som den auktoriserade revisorn har.
Lekmannarevisorerna foljer de anvisningar som meddelats av foreningsstamman. Lekmannarevisorerna
l@mnar varje ar en granskningsrapport till stamman.

UTDRAG UR STADGARNA
§ 12 REVISION

Stamman ska véalja minst en och hogst tva ordinarie revisorer och med vardera en personlig suppleant.
Mandattiden for samtliga ar ett ar. Dessa ska vara auktoriserade revisorer. Stamman ska vidare valja en
lekmannarevisor med en personlig suppleant.

Minst en auktoriserad revisor ar skyldig att narvara vid stamman.

UTDRAG UR REGLEMENTE
6.4 LEKMANNAREVISORN

Stillning och syfte

Lekmannarevisor utses, i enlighet med mojligheten som ges i lagen om medlemsbanker, med uppgift att
granska verksamheten pa uppdrag av stamman.

Uppgifter

Lekmannarevisorns uppgift ar att granska verksamheten sa att den, ur ett medlemsperspektiv, bedrivs pa
ett andamalsenligt och korrekt satt. Funktionen som lekmannarevisor far inte forvaxlas med den uppgift
som den auktoriserade revisorn har. Den auktoriserade revisorn, som ocksa valjs av stamman, har till
uppgift att granska bankens arsredovisning jamte rakenskaper och forvaltning enligt god revisionssed,
samt lamna forslag till stamman i fragan om styrelsens ansvar.

Lekmannarevisorn ska ta fram en egen arbetsordning dar det ska beskrivas hur man planerar att
genomfora sitt arbete under aret. Lekmannarevisorn ska arligen gora arbetsordningen tillganglig for
medlemmarna.

Ansvar och befogenheter
Kraven och férvantningarna pa en lekmannarevisor finns narmare specificerade genom

*  Medlemsbankens stadgar § 13: ”Stamman ska valja minst tva och hogst tre ordinarie revisorer och
med minst tva och hogst tre personliga suppleanter. Mandattiden for samtliga ar ett ar. Minst en
ordinarie och dennes suppleant ska vara auktoriserade revisorer. De icke auktoriserade revisorerna
och suppleanterna ska ha insikt i och erfarenhet av redovisning samt ekonomi- och
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forvaltningsfragor.”
e Lag om medlemsbanker (1995:1570), kap. 7 b §§ 1-20.

Enligt stadgarna ska lekmannarevisorn saledes ha insikt i och erfarenhet av redovisning samt ekonomi- och
forvaltningsfragor. Om en lekmannarevisor anser sig sakna vissa kunskaper kan JAK och den valda revisorn
komma 6verens om nagon utbildning for att sakerstalla att den valda lekmannarevisorn kan fullgora sitt
atagande pa basta satt. | Lag om medlemsbanker kapitel 7 b anges narmare forutsattningar betraffande
behorighetsgrunder samt javsfragor som valberedningen maste beakta i samband med att den utarbetar
sitt forslag till stamman om en kandidat till posten som lekmannarevisor.

En lekmannarevisor far, enligt Lag om medlemsbanker, vid granskningen inte anlita ndgon som inte &r
behorig att vara revisor. Om medlemsbanken har anstallda personer eller delegater med uppgift att
uteslutande eller huvudsakligen skota bankens interna revision far lekmannarevisorn anlita dessa personer
i den utstrackning det ar forenligt med god revisionssed.

Antal revisorer

Enligt JAK Medlemsbanks stadgar valjs en lekmannarevisor av stamman, tillsammans med en ersattare om
den ordinarie lekmannarevisorn inte kan fullfolja sitt arbete.

Samarbete med andra delar av JAK

Styrelsen ska ge lekmannarevisorn tillfalle att genomfora granskningen i den omfattning som
lekmannarevisorn sjalv anser vara nodvandigt samt lamna de upplysningar och det bitrade som
lekmannarevisorn begar.

Lekmannarevisorn far inte lamna upplysningar till enskild medlem eller utomstdende om sadana
angelagenheter, som vederbérande har fatt kinnedom om nar han eller hon fullgér sitt uppdrag, om det
kan vara till skada for banken.

En lekmannarevisor ar skyldig att till stamman lamna alla upplysningar som stamman begar, om det inte
skulle vara till vasentlig nackdel for banken eller till namnvard olagenhet for enskild person/medlem. En
lekmannarevisor ar dessutom enligt lag skyldig att lamna yrkesrevisor och, om banken forsatts i konkurs,
konkursforvaltare de upplysningar som behovs om bankens angelagenheter.

Forberedelser infor foreningsstaimma

Lekmannarevisorn ska till stamman ta fram en granskningsrapport enligt Lag om medlemsbanker
(1995:1570), kap. 7 b § 6.

Stamman kan ocksa ge sarskilda uppdrag till lekmannarevisorn som rapporterar resultatet till kommande
stamma.

UTDRAG UR LAG OM MEDLEMSBANKER (1995:1570)
7 B KAP. ALLMAN GRANSKNING

Lekmannarevisor

18 Om inte annat foreskrivs i stadgarna, far det i en medlemsbank utses en eller flera personer
(lekmannarevisorer) att utféra sadan granskning som anges i 4 §. Lag (2004:318).

28 For en lekmannarevisor far en eller flera suppleanter utses. Vad som sags i denna lag om
lekmannarevisor skall i tillampliga delar aven galla suppleant. Lag (2004:318).

3 § Bestammelserna i denna lag om revisorer ar inte tillampliga pa lekmannarevisorer. Lag (2004:318).
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Lekmannarevisorns uppgifter

48 Lekmannarevisorn skall granska om bankens verksamhet skots pa ett andamalsenligt och fran
ekonomisk synpunkt tillfredsstallande satt och om bankens interna kontroll ar tillracklig. Granskningen
skall vara sa ingdende och omfattande som god sed vid detta slag av granskning kraver. Lag (2004:318).

5 8§ Lekmannarevisorn skall folja de anvisningar som meddelas av stamman, om de inte strider mot lag,
stadgarna eller god sed. Lag (2004:318).

6 8 Lekmannarevisorn skall efter varje rakenskapsar lamna en granskningsrapport till stamman.
Bestammelser om rapportens innehall och den tidpunkt da den skall lamnas till bolagets styrelse finns i 14
S. Lag (2004:318).

7.8 Lekmannarevisorn far inte underteckna en sadan revisionsberattelse som avses i 7 a kap. 12 §. Lag
(2004:318).

Tillhandahéallande av upplysningar m.m.

88 Styrelsen skall ge lekmannarevisorn tillfalle att genomfora granskningen i den omfattning
lekmannarevisorn anser vara nodvandig samt lamna de upplysningar och det bitrade som lekmannarevisorn
begar.

Samma skyldighet har foretagsledningen, revisorerna och lekmannarevisorerna i ett dotterforetag
gentemot lekmannarevisorn i moderbanken. Lag (2004:318).

Hur lekmannarevisor utses

9 § En lekmannarevisor viljs av stdmman, om inte stadgarna innehaller bestammelser om att denne skall
utses pa annat satt. Lag (2004:318).

Obehorighetsgrunder

10 § Den som &r underarig eller i konkurs eller har fatt naringsférbud eller har forvaltare enligt 11 kap. 7 §
foraldrabalken far inte vara lekmannarevisor. Lag (2004:318).

Jav

11 8 Den far inte vara lekmannarevisor som

1. ar styrelseledamot i banken eller dess dotterforetag eller delegat i banken eller bitrader vid bankens
bokforing eller medelsforvaltning eller bankens kontroll darover,

2. ar anstalld hos banken eller pa nagot annat satt har en underordnad eller beroende stéllning till banken
eller till nagon som avses under 1 eller ar verksam i samma foretag som den som yrkesmassigt bitrader
banken vid bokforingen eller medelsforvaltningen eller bankens kontroll darover,

3. ar gift eller sambo med eller ar syskon eller slakting i ratt upp- eller nedstigande led till en person som
avses under 1 eller ar besvagrad med en sadan person i ratt upp- eller nedstigande led eller sa att den ene
ar gift med den andres syskon, eller

4. star i laneskuld till banken eller annat foretag i samma koncern eller har forpliktelser som banken eller
ett sadant foretag har stallt sakerhet for.

Vad som sags i forsta stycket 4 galler bara om laneskulden eller sakerheten gar utéver vad som normalt
sammanhanger med medlemskap i banken.

Den som enligt denna paragraf inte ar behorig att vara lekmannarevisor far inte heller vara
lekmannarevisor i ett dotterforetag till banken. Lag (2006:403).

Anlitande av bitrade

12 § En lekmannarevisor far vid granskningen inte anlita nagon som enligt 11 § inte ar behorig att vara
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lekmannarevisor. Har banken anstallda eller delegater med uppgift att uteslutande eller huvudsakligen
skota bankens interna revision, far lekmannarevisorn dock anlita dessa i den utstrackning det ar forenligt
med god sed. Lag (2004:318).

Lekmannarevisorns avgang

138 Ett uppdrag som lekmannarevisor upphor, om lekmannarevisorn eller den som utsett
lekmannarevisorn anmaler att uppdraget skall upphora. Anmalan skall goras hos styrelsen. Om en
lekmannarevisor som inte ar vald pa stamman vill avga, skall han eller hon anméla det ocksa hos den som
har utsett revisorn. Lag (2004:318).

Lekmannarevisorns granskningsrapport
14 § Granskningsrapporten skall lamnas till bankens styrelse senast tva veckor fore ordinarie stamma.

| rapporten skall lekmannarevisorn uttala sig om sadana forhallanden som avses i 4 § och om sadana
forhallanden som han eller hon har varit skyldig att granska enligt 5 §. En lekmannarevisor som finner
anledning till anmarkning mot nagon styrelseledamot skall upplysa om detta i rapporten och lamna uppgift
om anledningen till anmarkningen.

En lekmannarevisor far i granskningsrapporten lamna aven andra upplysningar som han eller hon anser att
medlemmarna och innehavarna av férlagsandelar bor fa kinnedom om. Lag (2004:318).

15 § | en medlemsbank skall granskningsrapporten hallas tillgdnglig for och sandas till medlemmarna och
innehavarna av forlagsandelar pa samma satt som anges i 7 kap. 8 § fjarde stycket samt laggas fram pa
stamman. Lag (2004:318).

Lekmannarevisorns narvaro vid staimma

16 § Lekmannarevisorn har ratt att narvara vid stamma. Han eller hon ar skyldig att narvara om det med
hansyn till arendena kan anses nodvandigt. Lag (2004:318).

Lekmannarevisorns tystnadsplikt

17 § Lekmannarevisorn far inte lamna upplysningar till en enskild medlem eller utomstaende om sadana
angelagenheter som han eller hon har fatt kannedom om nar han eller hon fullgér sitt uppdrag, om det
kan vara till skada for banken.

Av 1 kap. 10 § lagen (2004:297) om bank- och finansieringsrérelse framgar att enskildas forhallanden till en
medlemsbank inte obehorigen far rojas.

Ansvar enligt 20 kap. 3 § brottsbalken skall inte folja for den som bryter mot forbudet i forsta stycket att
lamna upplysningar om en banks angelagenheter. Lag (2004:318).

Lekmannarevisorns upplysningsplikt

18 § Lekmannarevisorn ar skyldig att till stamman lamna alla upplysningar som stamman begar, om det
inte skulle vara till vasentlig nackdel for banken eller till namnvard olagenhet for enskild. Lag (2004:318).

19 § Lekmannarevisorn ar skyldig att lamna revisor, annan lekmannarevisor, granskare som avses i 7 a kap.
23 § Svensk forfattningssamling 1995:1570 Lag (1995:1570) om medlemsbanker - riksdagen.se 26 av 38 och,
om banken har forsatts i konkurs, konkursforvaltaren de upplysningar som behovs om bankens
angelagenheter.

Lekmannarevisorn ar dessutom skyldig att pa begédran lamna upplysningar om bankens angelagenheter till
undersokningsledaren under forundersokning i brottmal. Lag (2004:318).
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Registrering
20 8§ En medlemsbank skall for registrering anmala vem som har utsetts till lekmannarevisor.

Anmalan skall innehalla uppgift om lekmannarevisorns postadress. Om postadressen avviker fran
lekmannarevisorns hemvist, skall dven hemvistet anges. Anmalan skall vidare innehalla uppgift om
lekmannarevisorns personnummer eller, om sadant saknas, fodelsedatum.

Anmalan skall goras genast efter det att lekmannarevisor har utsetts och darefter genast efter det att
nagon andring har intraffat i forhallande som har anmalts eller skall anmalas for registrering.

Ratt att gora anmalan har aven den som anmalan galler. Lag (2004:318).
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